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Presentacion

Microsoft Project es una herramienta de trabajo para adminis- ’ Modalidad
tradores y jefes de proyectos, utilizada para organizar y seguir
las tareas de forma eficaz, para evitar asi los retrasos y no

. . E-learning.
salirse del presupuesto previsto.

E Duracion

30h.

Descripcion

La gestion de proyectos consiste en planear, organizar y administrar las tareas y los recursos necesarios para alcanzar un
objetivo en un plazo de tiempo determinado, contando con unos recursos tanto materiales como personales y con unos
costes concretos.

Microsoft Project 2013 es la herramienta ideal para llevar una mejor gestion de los proyectos.

A través de este curso, podra conocer la potencialidad que tiene esta herramienta para la configuracion de sus proyectos y
tareas, para establecer hitos y para la asignacion de recursos tanto materiales como humanos a los mismos.

Contacto

Clictic, S.L. (Espafia) 36208 Vigo contenidos@repositorioclictic.com
Rua da Corufia, 33 Pontevedra https://catalogo.repositorioclictic.com



MICROSOFT OFFICE

PROJECT 2013

Objetivos

El objetivo principal de este curso es conocer el entorno de trabajo y las herramientas que ofrece Microsoft Project 2013 para
llevar la gestion de un proyecto.

Programa

30 horas MICROSOFT OFFICE PROJECT 2013

Unidad | Introduccién ala gestidn de proyectos

¢Qué es un proyecto?
¢Qué son las tareas?. Duracion y Restriccion
Calendario del proyecto

Unidad Il Primeros pasos

Abrir Microsoft Project
Informacidn del proyecto
El drea de trabajo

Vistas de tareas

Vistas de recursos

30 horas
Unidadlll  Creacién de un proyecto

Crear un proyecto y configurar el horario del mismo

Creartarea e hitos
- Estructurar tareas - Anadir restricciones a las tareas
- Definir tareas periddicas - Posposicion y division de tareas
-Vincular tareas

Creary asighar recursos
- Asistente para Diagramas de Gantt - Seguimiento del proyecto
- Establecer linea base

Las tareas criticas

- Definicion - Laruta critica
Obtener informes del proyecto
- Informes de resumen del proyecto - Cambiar datos de un informe

-Losinformes visuales




