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Objetivos Caracteristicas

e  Conocer el funcionamiento y las p— Modalidad
funcionalidades de Outlook 365. e

. Adquirir conocimientos relativos a la E-lea rning
configuracién y al uso de cuentas de
correo.

e Aprender a utilizar la aplicacion Teams.
e  Utilizar las herramientas digitales como
un elemento mds para mejorar la

gestion diaria. D .z
e Aprender a utilizar SharePoint y conocer uracion
sus principales funcionalidades. 30H
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BLOQUE I. OUTLOOK 365

1. Acercamiento a Outlook 365

2. Redaccion de mensajes

3. Configuracion de bandejas y cuentas

4. Conocimiento de otros elementos de Outlook 365

BLOQUE Il. TEAMS

e 1. Acercamiento a la aplicaciéon Teams
e 2. Creacion de un entorno de trabajo
e 3. Introduccién a SharePoint
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